
全体会
（開会行事・講演）

受付

✕（階段使用しない）

分科会場（２階）へは
階段またはスロープから
※全体会場から分科会場への
誘導係を配置



12列目よりも前の席を使用
※座席使用範囲を表示
※扉－1・２付近に
案内係（兼保安要員）配置

79 79132

計290席

受付

＜全体会＞

（下見での確認事項）
・座席への張り紙可
・１ヶ月前に舞台打ち合わせあり
打合せまでにステージの
レイアウト決定

当日午前中の準備で
クリアファイルに入れた
資料を座席に置く
（座席１つおきで十分）



小ホールステージ配置
（１）開会行事

（１）開会行事 次第
① 開会挨拶
② 実行委員長挨拶
③ 来賓挨拶

＜スクリーン＞
開会前 研究大会名・テーマ表示

① 研究大会名・テーマ表示
② 研究構想図等を表示？
③ 研究大会名・テーマ表示

（２）講演 次第
① 講師紹介
② 講演
③ 御礼の言葉
④ 連絡

＜スクリーン＞
① 講師経歴表示？
② 講師スライドを表示
③（特になし）
④ 次の分科会会場を表示

演台

スクリーン

スクリーン

小ホールステージ配置
（２）講演

演台

※講演時のレイアウトは
講師と要相談

＜全体会＞



楽屋９…講師控室
楽屋10…来賓控室来賓・講師入口

（駐車場側）

＜全体会＞



第１分科会
第２分科会

本部控室

＜分科会＞



窓窓

受付

＜第１分科会＞

会場備品
・演台・脇台・簡易演台
・マイク設備
・プロジェクタ（HDMI）
※接続確認必要

・三脚式スクリーン
・展示用ワイヤー
・展示用パネル（2カ所）
・案内看板等

〇こちらで持参する物（確認）
・PC・typeｰCコネクタ
・発表者の展示物
・座席表示
（発表者・助言者等）

・受付名簿・分科会表示
・発表資料
・電源ドラム

分科会
表示

出入口



受付

＜第２分科会＞

演
台

分科会
表示

会場備品
・演台・脇台
・マイク設備
・プロジェクタ（HDMI）
※接続確認必要

・スクリーン
・展示用パネル（2カ所）
・案内看板等

〇こちらで持参する物（確認）
・PC・typeｰCコネクタ
・発表者の展示物
・座席表示
（発表者・助言者等）

・受付名簿・分科会表示
・発表資料
・電源ドラム

窓 窓

発
表
者

司
会

プロジェクタ

ス
ク
リ
ー
ン

出
入
口



＜本部控室＞



文化センターへの
出入口２カ所

※案内係・駐車場係の
配置場所・必要人数確認
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